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PESQUISADEPREÇOS
INSTRUÇÃO NORMATIVA SEGES /ME Nº 65, DE 7 DE JULHO DE 2021

1. Custos unitários menores ou iguais à mediana do item correspondente nos
sistemas oficiais de governo: Módulo Pesquisa de Preços ou Painel de Preços

2. Contratações similares feitas pela Administração Pública, de 1 (um) ano
anterior à data da pesquisa de preços.

3. Sítios eletrônicos especializados ou de domínio amplo, atualizados no
momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses
de antecedência da data de divulgação do edital, contendo a data e a hora
de acesso.

4. pesquisa direta com, no mínimo, 3 (três) fornecedores, mediante solicitação
formal de cotação, por meio de ofício ou e-mail, com justificativa da escolha
desses fornecedores e que não tenham sido obtidos os orçamentos com
mais de 6 (seis)meses de antecedência da data de divulgação do edital
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ANÁLISECRÍTICADORESULTADOOBTIDO

Conforme a IN nº 65/2021/SEGES/ME, os preços coletados devem ser
analisados de forma crítica, excluindo-se preços muito elevados ou
muito baixos que não condizem com o valor praticado no mercado
para que se chegue a uma pesquisa de melhor qualidade, reduzindo
a incidência de pregões desertos/fracassados.

No exemplo há duas maneiras de configurar a pesquisa: na coluna
“compor” é possível desmarcar os itens que não devem compor o
cálculo da média e mediana, neste caso continuarão aparecendo
no relatório da pesquisa de preços, mas não farão parte do cálculo.
Ou clicar na lixeira para excluir o item da pesquisa. Nos dois casos
os valores de menor preço, maior preço, média e mediana são
atualizados após o procedimento.
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Quando há exclusão de resultado utilizando a lixeira é preciso justificar a
exclusão, deve-se selecionar o motivo da exclusão. Caso ache necessário
complementar, ou se foi escolhida a opção “outros” digite a justificativa da
exclusão no campo justificativa.
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Quando a pesquisa estiver com os valores adequados à realidade de
mercado, clique em voltar, então tem-se o resumo do item e clicando em
adicionar item, parte-se para a pesquisa do próximo item do processo
em questão.
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Depois de inserir todos os itens e configurar sua pesquisa, clicando no
menu “Resumo” é possível visualizar os relatórios da pesquisa. Há 2 tipos
de relatórios, o resumido e o detalhado (completo com detalhes de cada
ata componente do cálculo, inclusive com os links de acesso às atas).
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Para concluir a pesquisa clique no “v” no menu da esquerda e em seguida,
em resumo, cria-se o arquivo (relatório resumido) que será anexado ao
processo nomeado no seguinte formato: “Pesquisa de Preços GOV itens X,
Y, Z”, pois diferentemente do painel de preços as pesquisas dos itens
ficarão no mesmo relatório e não mais em um arquivo para cada item.

CONCLUINDOAPESQUISA



PROAD.UFSC.BR GESTÃO 2022 - 2026

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA – UFSC
PRÓ-REITORIA DE ADMINISTRAÇÃO – PROAD

PESQUISADIRETACOMFORNECEDORES

Solicitação formal de cotação, por meio de ofício ou e-mail,
orçamento deve conter:

● Descrição do objeto, valor unitário e total;

● Número do CPF ou CNPJ do proponente;

● Endereços físico e eletrônico e telefone de contato;

● Data de emissão;

● Nome completo e identificação do responsável.
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ORÇAMENTOSDESITES
O Print do preços obtido no site que deve ser anexado ao processo precisa
ter a data e hora do acesso, obtido com Ctrl+P (imprimir em PDF)
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ORÇAMENTOSDESITES

Alguns sites, além de comercializarem produtos diretamente, servem
também como intermediação entre um fornecedor e o consumidor
final (conhecidos também como marketplace).
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Preços de sites de intermediação podem ser utilizados desde que seja
feita uma análise crítica da composição dos preços obtidos. Isto porque
uma empresa não pode ser a mesma para dois ou mais preços de um
mesmo item.

Amesma empresa (DECORACLIC) fornece o produto por três sites de intermediação diferentes.
No caso acima, mais de um preço vêm de ummesmo fornecedor, o que é vedado.
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Alguns sites de intermediação permanecem
como não sugeridos:

● Mercado Livre
● compras internacionais. inclusive de marketplaces nacionais

(Americanas, Amazon, Shopee, AliExpress etc)
● sites nos quais haja possibilidade de negociação entre pessoas

físicas (OLX, Enjoei, etc)
● Preços que não representem condições comerciais semelhantes

que permitam o seu uso como referência para a licitação.
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● As classificações de média ou mediana de preços
devem ser relatadas e justificadas individualmente no
Relatório de Pesquisa de Preços

● Somente o preço classificado (média ou mediana) é o
que deve ser inserido noMapa Comparativo de Preços
○ Quando os preços são todos provenientes do Painel/Sistema

de Pesquisa de Preços: CNPJ do Ministério da Economia
○ Quando os preços possuem fontes mistas (Painel e/ou demais

fontes): CNPJ da UFSC
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PLANILHADECÁLCULO (MÉDIAOUMEDIANA)
Utilizada para o caso de fontes mistas de preços (pesquisa de preços gov +
sites ou fornecedor) ou para pesquisas externas ao sistema de pesquisa de
preços do Governo Federal.

Planilha de Cálculo Média, Mediana e Menor Preço

PARA VALORES OBTIDOS NO PAINEL DE PREÇOS OU MÓDULO PESQUISA DE
PREÇOS, NÃO É NECESSÁRIO PREENCHER “NOME DO FORNECEDOR” E “CNPJ”
BASTA INDICAR NO CAMPO “NOME DO FORNECEDOR”: “PAINEL DE PREÇOS” OU
“PESQUISA DE PREÇOS GOV”


